博导遴选科研项目审核表打印操作说明

一、登录东华大学网上服务大厅（ehall.dhu.edu.cn），进入“科研系统”模块。该申请须在3月13日（周三）下午17时前完成，逾期系统功能关闭无法申请。
图1 网上服务大厅首页
若个人界面无此模块，可通过“添加/删除”按钮进行添加。

二、进入“科研系统”系统后，左侧模块框，进入“科研考核”下的“博导遴选科研项目”模块。
1. 若为“教师”角色：点击“我的博导遴选”，进入页面后，点击“增加”按钮，自动生成申请人近三年进校科研项目情况，核对无误后，点击“保存”按钮。
[image: C:\Users\PC\AppData\Local\Temp\WeChat Files\3bb44e0fc9e8a3732ba09dd234db85a.png]
图2 新增博导遴选科研项目审核表
2. 若为“学院秘书”角色：点击“博导遴选管理”，进入页面后，点击“学院通过”按钮，审核老师申请的项目信息，只能审核本学院的申请信息，学院审核不加签名不加电子章。
[image: ]
图3学院审核界面

[bookmark: _GoBack]2.若为“科研院（纵向项目）管理员”角色：和学院界面相同，但查询范围可以看到全校的，在博导遴选管理界面，点击“审核”按钮，审核老师申请的项目信息。管理员对项目级别进行确认，同时在“审核意见栏”填写主持A类和B类项目数量，点击“科研院（纵向）通过”按钮。

[image: C:\Users\PC\AppData\Local\Temp\1624344483(1).jpg]
图4科研院（纵向项目）审核界面

3. 若为“科研院（横向项目）”管理员角色：和学院界面相同，但查询范围可以看到全校的，在博导遴选管理界面，点击“审核”按钮，审核老师申请的项目信息，点击“科研院（横向）通过”按钮。

三、学院和科研院均审核通过后，老师打印《博导遴选进校科研项目审核表》，交学院办公室，科研秘书办理签字、盖章手续。也可以直接生成PDF文件用于电子审核。
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